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ZAPYTANIE OFERTOWE 
Dostawa żywności - pieczywa i świeżych wyrobów piekarskich i ciastkarskich do Przedszkola nr 283 „Puszczykowy Zakątek”
I    NAZWA (FIRMA) ZAMAWIAJĄCEGO
Nazwa:	Przedszkole nr 283 „Puszczykowy Zakątek”
Adres:	ul. Puszczyka 6, 02-786 Warszawa
Nr tel.:	22 259 41 10/11
[bookmark: _Hlk91675473]E-mail.:	p283@eduwarszawa.pl
Strona internetowa:
https://p283.ursynow.warszawa.pl/
Strona internetowa prowadzonego postępowania:
https://bip.ursynow.warszawa.pl/283
[bookmark: _GoBack]Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści Zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia.
II	TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) w związku z art. 2 ust. 1. pkt 1 tejże ustawy.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści ofert niepodlegających odrzuceniu, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert. Po zakończeniu negocjacji Zamawiający zaprosi Wykonawców do składania ofert ostatecznych.
III 	OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest: dostawa żywności - pieczywa i świeżych wyrobów piekarskich i ciastkarskich do Przedszkola nr 283 „Puszczykowy Zakątek”, odpowiadających jakościowo szczegółowym normom handlowym (branżowym) i ogólnej normie handlowej określonych w obowiązujących przepisach prawa.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Formularzu asortymentowo – cenowym stanowiącym załącznik nr 2.
3. Przedmiot zamówienia określają kody CPV i nazwy:
15810000-9 - Żywność - pieczywo i świeże wyroby piekarskie i ciastkarskie.
4.	Zamówione produkty spożywcze winny być dostarczone do Zamawiającego w nienaruszonych 	opakowaniach fabrycznych z widocznym terminem przydatności do spożycia. Nazwa 	dostarczonego produktu musi być zgodna z nazwą na opakowaniu i nazwą w formularzu 	asortymentowo - cenowym .
5.	Wykonawca zobowiązuje się dostarczać produkty spożywcze stanowiące przedmiot umowy 	spełniające wymagania wymienione w obowiązujących przepisach prawa dotyczących 	produkcji i obrotu żywności, oraz spełniające dodatkowe wymagania dotyczące tych produktów, 	jeżeli ich spełnienie zostało zadeklarowane przez producenta. 
6.  Zamawiający wymaga, aby Wykonawca udzielił gwarancji jakości na dostarczony przedmiot 	zamówienia. Poprzez „gwarancję jakości” uznaje się, że termin przydatności do spożycia 	produktów dostarczonych do placówek Zamawiającego będzie wynosić: 2 dni od daty każdej 	dostawy.
7. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dostarczający zamówione produkty pomagał przy jego rozładunku w miejscu wskazanym przez Zamawiającego oraz był obecny podczas sprawdzania zgodności produktów z zamówieniem.
8. Osoby wykonujące dostawę muszą legitymować się aktualnym orzeczeniem lekarskim dla celów sanitarno-epidemiologicznych, które okazują na żądanie Zamawiającego.
9. Oferowane produkty muszą spełniać wymagania wymienione w obowiązujących przepisach prawa dotyczącego produkcji i obrotu żywności. Każdy produkt musi być wyprodukowany i wprowadzony do obrotu zgodnie z wymogami systemu HACCP.
10. Produkty spożywcze dostarczane do placówek oświatowych prowadzących zbiorowe żywienie dzieci w Dzielnicy Ursynów m.st. Warszawy będą spełniać wymagania Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie grup środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach (Dz.U z 2016 r., poz. 1154).
11. W przypadku otrzymania żywności o niewłaściwej jakości Zamawiający odmówi jej przyjęcia i zgłosi reklamację niezwłocznie osobiście lub telefonicznie.
12.  Termin dostaw przedmiotu zamówienia, o którym mowa w części III ust. 1 do stołówki przedszkolnej, będzie odbywał się codziennie, zgodnie z otrzymanym przez Wykonawcę zleceniem dostawy wystawionym przez Zamawiającego.
13. Wykonawca zobowiązuje się, do:
1) dostarczania przedmiot zamówienia pieczywa i świeżych wyrobów piekarskich i ciastkarskich
w środkach transportu utrzymujących właściwą temperaturę, tj. od 10 °C do 25 °C,
	2) 		realizacji zamówienia pieczywa i świeżych wyrobów piekarskich i ciastkarskich poprzez bezpośrednie przekazywanie dostaw personelowi przedszkola.
	3) 	realizowania dostaw przy użyciu środków transportu spełniających wymogi sanitarne,  zgodnie 		z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia.
14. Osoby wykonujące dostawę muszą legitymować się aktualnym zaświadczeniem lekarskim 
do celów sanitarno-epidemiologicznych oraz posiadać czystą odzież ochronną.
15. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na całość zamówienia.
16. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert równoważnych.
IV TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Od dnia podpisania umowy do dnia: 31.12.2024 r.
V WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY 
Z POSTĘPOWANIA
1.      Zamawiający wymaga, aby realizacja przedmiotu zamówienia następowała:
a) z miejsca składowania/magazynowania asortymentu składającego się na przedmiot zamówienia posiadającego aktualną decyzję wydaną przez właściwy organ Państwowej Inspekcji Sanitarnej dotyczącą zatwierdzenia zakładu (magazynu) podlegającego urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej, w zakresie produkcji (jeśli Wykonawca jest producentem) składowania, konfekcjonowania i obrotu artykułami rolno-spożywczymi lub w zakresie składowania, konfekcjonowania i obrotu artykułami rolno-spożywczymi (jeśli Wykonawca nie jest producentem) albo decyzję wydaną przez właściwy organ Inspekcji Weterynaryjnej dotyczącą zatwierdzenia zakładu prowadzącego sprzedaż bezpośrednią produktów pochodzenia zwierzęcego (ze wskazaniem produktów pochodzących z zakładu, które mogą być wprowadzane na rynek na terytorium RP),
b) przy użyciu co najmniej 1 środka transportu spełniających wymogi sanitarne, zgodnie 
z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1252), udokumentowane aktualnymi decyzjami lub zaświadczeniami lub opiniami wydanymi przez właściwy organ Państwowej Inspekcji Sanitarnej lub Inspekcji Weterynaryjnej dotyczące spełnienia przez środki transportu wymagań koniecznych do zapewnienia higieny w obrocie artykułami żywnościowymi w zakresie przystosowania do przewozu żywności.
2. Uwzględniając wymagania określone w pkt 1 Zamawiający przed zawarciem umowy 
w sprawie zapytania ofertowego wezwie Wykonawcę do złożenia we wskazanym przez siebie terminie decyzji lub zaświadczeń lub opinii wydanych przez właściwy organ Państwowej Inspekcji Sanitarnej lub Inspekcję Weterynaryjną dotyczące spełnienia wymagań sanitarnych  przez środki transportu - wymagań koniecznych do zapewnienia higieny w obrocie artykułami żywnościowymi a w przypadku, gdy środki transportu nie są własnością Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest przedstawić umowę, z której wynikać będzie prawo Wykonawcy do używania lub użytkowania środków transportu lub oświadczenie właściciela środków transportu do udostępnienia środków transportu do kontroli pracownikom Zamawiającego. Nieprzedstawienie w/w dokumentów, w szczególności oświadczeń właścicieli środków transportu, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego będzie potraktowane jako uchylenie się Wykonawcy od zawarcia umowy.
3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy, spełniają warunki udziału 
w postępowaniu dotyczące:
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: posiadają zgłoszoną działalność gospodarczą w zakresie produkcji, składowania, konfekcjonowania i obrotu artykułami rolno-spożywczymi, zgodnie z ustawą z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakości handlowej artykułów rolno-spożywczych;
b)  aktualnych decyzji lub zaświadczeń właściwego organu Państwowej Inspekcji Sanitarnej, zgodnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia w sprawie wpisu do rejestru zakładów lub w sprawie zatwierdzenia zakładu podlegających urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej w zakresie produkcji (jeśli Wykonawca jest producentem) składowania, konfekcjonowania i obrotu artykułami rolno-spożywczymi lub w zakresie składowania, konfekcjonowania i obrotu artykułami rolno-spożywczymi (jeśli Wykonawca nie jest producentem). 
VI PRZYGOTOWANIE OFERTY ORAZ WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW
A. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ
1. 	Wypełniony Formularz ofertowy – stanowiący załącznik nr 1;
2.   Wypełniony Formularz asortymentowo-cenowy – stanowiący załącznik nr 2;
3. Upoważnienie (pełnomocnictwo) w przypadku podpisywania oferty przez osobę, której 	umocowanie nie wynika z dokumentu rejestracyjnego.(
A. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY SKŁADANE PRZEZ WYKONAWCĘ NA WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO
1. Przed podpisaniem umowy Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia we wskazanym przez siebie terminie decyzji, zaświadczeń lub opinii:
a) wydanych przez właściwy organ Państwowej Inspekcji Sanitarnej lub Inspekcję Weterynaryjną dotyczące spełnienia wymagań sanitarnych  przez środki transportu - wymagań koniecznych do zapewnienia higieny w obrocie artykułami żywnościowymi. Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
b) opisanych w części V ust. 3, wystawionych nie wcześniej niż 12 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli dokument został wystawiony w okresie późniejszym niż wskazany powyżej, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do dokumentu oświadczenie, że informacje zawarte w dokumencie są aktualne i nie uległy zmianie na dzień upływu terminu składania ofert. Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
B. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Ofertę, której treść musi odpowiadać treści Zapytaniu Ofertowego, należy sporządzić w języku polskim.
2. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami.
3. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.
4. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.
5. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty niezależnie od wyniku postępowania o udzielenie zamówienia.
C. FORMA DOKUMENTÓW W OFERCIE
1. Dokumenty i oświadczenia, o których mowa w Części A i B składane są w formie ELEKTRONICZNEJ NA ADRES EMAILp283@eduwarszawa.pl 
2. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą zostać złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.
VII SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
W przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 
a Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w formie wiadomości mailowej. Adresy mailowe zamawiającego: p283@eduwarszawa.pl
VIII TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawcy są związani ofertą przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
IX TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA
Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, powinien wskazać w sposób nie budzący wątpliwości, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oraz powinien zastrzec, że nie mogą być udostępniane. Wykonawca powinien również wykazać, nie później niż w terminie składania ofert, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 ze zm.).
X MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami oraz ewentualnymi załącznikami należy złożyć w formie elektronicznej na adres email: p283@eduwarszawa.pl do dnia 28.12.2023 r. do godz. 10:00. Oferty złożone po tym terminie zostaną odrzucone.
2. 	Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.12.2023 r. o godz. 10.15. 
XI OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
Kwoty wpisane w formularzu ofertowym muszą odpowiadać kwotom wynikającym 
z załączonego do oferty formularza asortymentowo-  cenowego. W przypadku rozbieżności 		między kwotami wpisanymi w formularzu ofertowym a tymi wskazanymi w formularzu cenowym 	– kwoty w formularzu ofertowym zostaną poprawione.
XII OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, 	WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
1.  Kryterium oceny ofert: cena–100% 
2.  Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
XIII POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1.	 Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
2. 	 Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia:
2) oczywistej omyłki rachunkowej z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowej dokonywanych poprawek;
3) oczywistej omyłki pisarskiej.
3. W przypadku, gdy treść oferty lub złożonych dokumentów jest niepełna lub budzi 	wątpliwości, Zamawiający, w uzasadnionych przypadkach, zwróci się do Wykonawcy o 	uzupełnienie dokumentów lub udzielenie wyjaśnień w wyznaczonym terminie.
4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy lub będzie zwlekać z 	podpisaniem umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy z kolejnym 	Wykonawcą, którego oferta została najwyżej oceniona.
XIV ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 – Formularz asortymentowo – cenowy
Załącznik nr 3 – Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych.
Załącznik nr 4 – Projekt umowy
Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla Wykonawcy
ZATWIERDZAM:
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    Strona  1   z  2                                                                                                                  Data:  20 . 12 .202 3   r.   Znak sprawy :  P283.26. 2 .202 3     ZAPYTANIE OFERTOWE    D ostaw a   ż ywno ś ci  -   pieczywa i  ś wie ż ych wyrob ó w piekarskich i ciastkarskich do Przedszkola nr 283  „ Puszczykowy Zak ą tek ”   I    NAZWA (FIRMA) ZAMAWIAJĄCEGO   Nazwa:   Przedszkole nr 283   „Puszczykowy Zakątek”   Adres:   ul. Puszczyka 6, 02 - 786   Warszawa   Nr tel.:   22   259 41 10/11   E - mail.:   p283@eduwarszawa.pl   Strona internetowa:   https://p283.ursynow.warszawa.pl/   Strona internetowa prowadzonego postępowania:   https://bip.ursynow.warszawa.pl/283   Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści Zapytania ofertowego oraz inne  dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia.   II   TRYB UDZIELENIA ZAM ÓWIENIA   1.   Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone z wyłączeniem stosowania  przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz.  1129 ze zm.) w związku z art. 2 ust. 1. pkt 1 tejże ustawy.   2.   Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści ofert  niepodlegających odrzuceniu, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert. Po  zakończeniu negocjacji Zamawiający zaprosi Wykonawców do składania ofert ostateczny ch.   III    OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   1.   Przedmiotem niniejszego zamówienia jest: dostawa żywności  -   pieczywa i świeżych wyrobów  piekarskich i ciastkarskich do Przedszkola nr 283 „Puszczykowy Zakątek”,   odpowiadających  jakościowo szczegółowym normom handlowym (b ranżowym) i ogólnej normie handlowej  określonych w obowiązujących przepisach prawa.   2.   Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Formularzu asortymentowo  –   cenowym  stanowiącym załącznik nr 2.   3.   Przedmiot zamówienia określają kody CPV i nazwy:   158100 00 - 9   -   Żywność  -   pieczywo i świeże wyroby piekarskie i ciastkarskie .   4.   Zamówione produkty spożywcze winny być dostarczone do Zamawiającego w nienaruszonych    opakowaniach fabrycznych z widocznym terminem przydatności do spożycia. Nazwa    dostarczonego produktu musi być zgodna z nazwą na opakowaniu i nazwą w formularzu    asortymentowo  -   cenowym .   5.   Wykonawca zobowiązuje się dostarczać produkty spożywcze stanowiące przedmiot  umowy    spełniające wymagania wymienione w obowiązujących przepisach   prawa dotyczących    produkcji i obrotu żywności, oraz spełniające dodatkowe wymagania dotyczące tych  produktów,     jeżeli ich spełnienie zostało zadeklarowane przez producenta.    6.  Zamawiający wymaga, aby Wykonawca udzielił gwarancji jakości na dostarczony przedmiot    zamówienia. Poprzez „gwarancję jakości” uznaje się, że termin przydatności do spożycia 

